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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA DE CACOAL
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

DECRETO N° 11.132/PMC/2026

DISPOE SOBRE A ORGANIZAGAO DO FLUXO
INSTITUCIONAL DE ATENDIMENTO NO
AMBITO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL,
ESTABELECE DIRETRIZES PARA
REALIZAGAO DE REUNIOES, ATENDIMENTO
A AUTORIDADES, REPRESENTANTES
INSTITUCIONAIS E PUBLICO EM GERAL,
DISCIPLINA A OBSERVANCIA DA
HIERARQUIA ADMINISTRATIVA, DA
URBANIDADE E DA EFICIENCIA NA GESTAO
PUBLICA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CACOAL, no uso das atribuicdes que |he

confere a Lei Organica Municipal, especialmente o art. 44, incisos ll e IV, e

CONSIDERANDO a necessidade de organizar o atendimento institucional de
forma a evitar interrupgcdes indevidas nas rotinas administrativas, preservando a
concentracdo, a produtividade e a adequada execucéo das atribuicées dos servidores

publicos.

CONSIDERANDO que a atuacao coordenada, com respeito a estrutura
administrativa e as competéncias de cada unidade, contribui para a tomada de

decisdes mais eficientes, seguras e alinhadas ao interesse publico.

CONSIDERANDO que a organizagdo dos fluxos de atendimento e
comunicacao institucional € medida essencial para garantir maior celeridade,

racionalidade e qualidade na prestagao dos servigos publicos.

CONSIDERANDO que a boa governanga publica exige praticas
administrativas que promovam eficiéncia, desburocratizagao, otimizacdo do tempo

institucional e foco no melhor atendimento ao municipe.

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar que a gestao do tempo e das
agendas institucionais esteja orientada a priorizagdo das demandas coletivas, sem

prejuizo da organizagéo interna e da continuidade dos servigos publicos;
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PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

CAPITULO |
DA ORGANIZAGAO DO ATENDIMENTO INSTITUCIONAL

Art. 1° Fica instituido, no ambito do Poder Executivo Municipal, modelo de
organizagdo do fluxo de atendimento institucional, com o objetivo de garantir
eficiéncia, ordem administrativa, padronizacdo de procedimentos e seguranga na

tomada de decisodes.

Atendimento a autoridades e representantes institucionais

Art. 2° O atendimento a agentes politicos, as autoridades publicas e aos
representantes sindicais devera observar a estrutura administrativa do Poder
Executivo, sendo realizado, exclusivamente, pelo Secretario Municipal, ou pelo seu

substituto imediato, responsavel pela respectiva area.

§1° Fica vedado aos servidores publicos municipais interromper, retardar ou
deixar de cumprir suas atribuicbes funcionais ordinarias para a realizacido de
atendimentos informais ao publico em geral, a agentes politicos e representantes
sindicais fora dos canais institucionais previamente estabelecidos, salvo com

autorizacao do Secretario.

§2° O disposto neste artigo nao restringe o exercicio das prerrogativas
institucionais das autoridades, devendo o atendimento observar os principios da

urbanidade, respeito e cooperacao entre os Poderes.

CAPITULO Il
DA ORGANIZAGAO DAS REUNIOES ADMINISTRATIVAS

Art. 3° As reunides institucionais no ambito do Poder Executivo Municipal
deverao observar critérios de pertinéncia administrativa, interesse publico e

vinculagao as atividades da gestao.

Art. 4° A realizagao de reunides, confraternizagdes, encontros, atividades de
natureza politico-partidaria ou sindical devera ocorrer fora do horario regular de
expediente, de modo a ndao comprometer o regular desempenho das atividades

administrativas.
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Art. 5° A realizagdo de confraternizagdes, comemoragdes, eventos internos
ou atividades similares no ambito das unidades administrativas devera ocorrer fora do
horario regular de expediente, de modo a ndo comprometer o regular andamento das

atividades administrativas.

CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 6° Este Decreto possui natureza organizacional e regulamentar, voltado a
padronizacdo do fluxo administrativo e a melhoria da governanga publica, e a
priorizagao das atribuigdes funcionais dos servidores, assegurando-se a continuidade

e a eficiéncia do servico

Art. 7° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
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